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 前言 

由於現今網頁瀏覽器版本甚多，不同版本之間存在功能的差異，為使學校在操作時，能

獲得最佳的效果，建議學校在操作本平台時，使用本平台開發測試時，所使用的作業系統及

網頁瀏覽器： 

甲、作業系統：Windows 7 企業版 

 
乙、網頁瀏覽器：下列網頁瀏覽器於開發期間均測試可正常操作本平台上的各項功能。 

   

Internet Explorer 11 Google Chrome Firefox 

 

 

 

  



 

 登入 

 

 帳號資料： 

 學校帳號為教育部學校六位數代碼。 

 密碼與上一年度的密碼相同，若今年承辦人員有異動，請向去年承辦人員詢問，或利用

EMAIL(nien@hsjh.chc.edu.tw)要求協助重設密碼。 

 承辦人員可以利用『帳號資料』的選單，修改密碼及電子郵件信箱。 

 

→ 

 

 電子郵件信箱請修改成承辦人常用的電子郵件信箱，才能於日後忘記帳號或密碼時，使用

網站的帳號、密碼查詢功能： 

 

mailto:nien@hsjh.chc.edu.tw


 學校資料： 

 

 學校資料選單中，共有『基本資料』、『班級資料』、『帶隊老師』三個次選單。 

 『基本資料』為承辦人員的資料，若今年承辦人員資料有異動，請利用『編輯學校資料』

的連結進行編修。 

 

 

 

 

 

 

 

 『班級資料』為學校應屆畢業班級數的資料，若今年的應屆畢業班級數有異動，請利用

『編輯畢業班級數資料』的連結進行編修。 

 

 

 

 

 

 

 

 應屆畢業班級數資料會影響『學習優質縣長獎』應填報的人數，請仔細核對資料是否正

確。 

  



 『帶隊老師』為頒獎典禮當日學校帶隊老師的資料，為方便業務連絡及辦理帶隊老師平安

保險，所填資料請仔細核對是否正確。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 其中，『帶隊搭專車總人數』，於完成特殊才藝縣長獎資料審查後，確定學校參加頒獎典禮

總人數後，再行填報。 

 

  



 學習優質縣長獎 

 

1. 學習優質縣長獎主要功能區包含『新增獲獎學生資料』、『批次新增獲獎學生資料』、『列印

填報資料』、『上傳推薦表資料(已上傳 XX個檔案』。 

2. 新增獲獎學生資料： 

 

→ 

 

甲、請依畫面顯示，輸入獲獎學生基本資料。 

乙、獲獎學生照片於學生基本資料輸入完成，確認送出後，回主畫面，利用『拖放』

或『點選圖框指定檔案』的方式上傳。 

 

 

 

 

  



 

丙、本學年度不用輸入學生得獎感言。 

丁、因應防疫措施，避免人潮群聚，取消家長參加。 

 

戊、學生是否出席頒獎典禮、是否搭乘交通專車(國中組獲獎學生一定要出席頒獎典禮

且必須搭乘交通專車)，請利用滑鼠直接點選按鈕進行切換。 

 

 

 
 

3. 『批次新增獲獎學生資料』，可以(批次)建立獲獎學生的基本資料。 

 

 

 

甲、請先下載『批次匯入範本』(EXCEL檔)(如上方右圖中的連結)，請依照範本檔中的

欄位進行獲獎學生資料的建立，並請留意不要刪除標題列(第一行)的資料： 

 

乙、範本 excel檔必須使用 excel 2007以後的版本才能正確開啟編輯，儲存時檔案名稱

可以自行修改但不可更改檔案的格式(副檔名為.XLSX)。 

丙、為確保系統中的資料正確性，匯入資料時必須每一筆都正確，才能匯入，若有任

何一筆資料有問題，必須修改正確後，才能進行匯入。 

 



  

無法匯入 可以匯入 

 

 

4. 『列印填報資料』：當所填報的獲獎學生資料數與應屆畢業班級數相同時，可以列印填報的

資料，反之，則無法進行填報資料的列印。 

  

無法列印 可以列印 

 

甲、請利用下方右圖畫面中的『列印』按鈕進行資料的列印： 

 

 

 

乙、列印前，請先設定列印格式：A4 直式 ，並勾選＂啟用自動縮小＂選項，設定頁

首及頁尾均為"空白"。 

 

 

 

 

  



 

丙、紙本請學生確實檢查資料是否正確，若有電腦無法呈現列印的字，請於紙本上註

記說明，確認無誤後，請於『同意個資使用』欄位處簽名。 

 

丁、紙本資料請承辦人、處室主管、校長核章後(如上圖)，掃描(或拍照)成電子檔，於

期限內上傳至『彰化縣國民中小學縣長獎頒獎典禮資料填報網站』，紙本請留校備

查，不用寄回。 

 
 

  



 特殊才藝縣長獎 

 

1. 特殊才藝縣長獎主要功能區包含『新增推薦學生資料』、『批次新增推薦學生資料』、『列印

推薦表資料(全部)』。 

2. 新增推薦學生資料： 

 

→ 

 

甲、請依畫面顯示，輸入推薦獎項及學生基本資料。 

乙、推薦學生照片於學生基本資料輸入完成，確認送出後，回主畫面，利用『拖

放』或『點選圖框指定檔案』的方式上傳。 

 

 

 

 

  



丙、完成學生基本資料輸入及學生照片上傳後，請列印該獎項所需的推薦表資料

(修德善行獎需多列印『師長推薦函』，其他獎項不用) 

 

 

 

 
推薦表  師長推薦函 

 

丁、『推薦表』請利用畫面中的『列印』按鈕進行資料的列印，列印前，請先設

定列印格式：A4 直式 ，並勾選＂啟用自動縮小＂選項，設定頁首及頁尾均

為"空白"。 

戊、『師長推薦函』請利用畫面右上角的『編輯』、『儲存』、『列印』等功能進行

推薦函內容的編修，列印前，請先設定列印格式：A4 直式 ，並勾選＂啟用

自動縮小＂選項，設定頁首及頁尾均為"空白"。 

己、建議學校先行利用文字編輯器(WORD或記事本等)將推薦內容輸入電腦後，再

利用『複製-貼上』的方式進行填報，才不會因為輸入時間過長，而被系統自

動登出！ 

  



 

庚、『推薦表』經校內初審委員會簽章，承辦人、處室主任、校長核章後，連同

相關佐證資料，於期限內上傳至本網站。 

辛、『師長推薦函』經推薦教師簽章，承辦人、處室主任、校長核章後，連同相

關佐證資料，於期限內上傳至本網站。 

 

 

 

 

壬、佐證資料檔案格式可以使用圖檔(JPEG或 PNG)或 PDF檔。 

癸、佐證資料包含核章後的『推薦表』、『師表推薦函』(特定獎項)、符合遴選資格

的證明即可，多傳無益！另外，上傳前請將檔案照片轉正，以利進行線上審

查。 

 

3. 批次新增推薦學生資料，可以(批次)建立推薦學生的基本資料。 

 

 

 

甲、請先下載『批次匯入範本』(EXCEL檔)(如上方右圖中的連結)，請依照範本檔中

的欄位進行推薦學生資料的建立，並請留意不要刪除標題列(第一行)的資料： 

 

乙、範本 excel檔必須使用 excel 2007以後的版本才能正確開啟編輯，儲存時檔案

名稱可以自行修改但不可更改檔案的格式(副檔名為.XLSX)。 

  



丙、為確保系統中的資料正確性，匯入資料時必須每一筆都正確，才能匯入，若

有任何一筆資料有問題，必須修改正確後，才能進行匯入。 

  

無法匯入 可以匯入 

丁、學生照片上傳、『推薦表』(或師長推薦函)列印及佐證資料上傳的方式與前述

相同，請參照前面的說明。 

4. 『列印推薦表資料(全部)』可以將學校所有推薦學生的推薦表一次印出，節省逐一點選列印

的時間，請學校多加利用。 

5. 特殊才藝縣長獎推薦學生經縣府組成審查委員會審查通過者，需再進行第二次資料填報，

包含家長參與人數、是否出席頒獎典禮、是否搭乘專車的資料，填報方式與『學習優質縣

長獎』相同，請有獲獎學生的學校於期限內至網站填報。 

 

  



 常見問題 1 

利用手機拍攝學生的照片，在電腦上檢視都沒有問題，但是上傳至網站後，學生的照片是呈現

左轉(或右轉) 90度的！ 

 原因： 

電腦會根據手機拍攝的方向，自動將照片轉正，而在網站上，只會忠實呈現照片的原始方

向。 

 解決方法： 

請在電腦上，請用影像編輯軟體(如 PhotoCap 6.0)，將照片旋轉至正確的方向後，再上傳至

網站上。(轉正後的照片建議以『另存新檔』的方式存檔) 

 

 

 
 



 

 

 常見問題 2 

將原本上傳至網站的學生照片刪除後，再重新上傳新的照片，網站顯示已經上傳成功，但

是重新整理後，還是呈現舊的照片！ 

 原因： 

因為瀏覽器的『網頁暫存』的功能造成重新瀏覽的資料並非最新的資料。 

 解決方法： 

1. 清除瀏覽器的暫存資料後，再重新連上網站檢視。(較專業) 

2. 換另外一台電腦試試看。(簡單) 

3. 明天再來！ 

 

 

 


